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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Davodi Forrés Altalanos Iskola Csataljai Tagintézménye (székhelye: 6523 Csatalja Kossuthu. 1.) —
a tovabbiakban: Intézmény, a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak,
valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités
felszamitasanak rendjérdl sz6l6 szabalyzatat

- az informécids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szold 2011. évi
CXII. torveny (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- az oktatési nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban: Onytv.)

- akozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz016 301/2016. (1X.30.) Korméanyrendelet;

- anemzeti kdznevelésrol sz016 torvény végrehajtasardl szo16 229/2012 (VIIL28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Vhr.);

- az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII 31.)
kormanyrendelet (a tovédbbiakban: Avr.)

eldirasai alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.
I.1. A szabalyozas célja

A szabilyozas célja, hogy meghatrozza az Intézményben a kézérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét. Az Intézmény kozérdekii adatok megismeréséhez vald,
az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy
a jelen szabalyzatban hatarozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivano, és az adatot szolgaltato Intézmény eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Intézmeny rendszeresen, elektronikus Gton kozzéteszi a tevékenységével kapesolatos - az
Infotv. 1. melléklete alapjan Osszedllitott - legfontosabb adatokat az altalanos kozzétételi lista

szerinti adattartalommal.

Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségeének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzponti nyilvantartast informacios
rendszerhez (tovadbbiakban: oktatdsi nyilvantartas) torténd adatszolgaltatas teljesitésével tesz

cleget.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden belsd szervezeti egységére,
valamint minden dolgozdjéra, amely, vagy aki személyes, kozérdekbdl nyilvanos, valamint
kozérdekil adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 14t el, tovabba ilyen
adatokat tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdeku, vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.



Davodi Forrds Altaldnos Iskola Csétaljai T agintézménye
Kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak
és a kozérdekil adatok megismerésének szabdlyzata

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhitelil nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatsra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetSek, kiilonds tekintettel az igénylés Utjdn megszerzett
személyes adatok széleskorl nyilvanossdgra hozéasdra, kozosségi médidkban vald
hozzaférhetévé tételére.

I.2. Alapfogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
,.Ertelmezo rendelkezései” korében maghatarozottak az irdnyadoak.

A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyeb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének mddjatél, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak ecredményességére is
kiterjedo ért€kelésére, a birtokolt adatfajtakra ¢s a mitkodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

2. ,kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

3. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara térténd hozzaférhetdvé tétele

4. ,adatfelelos”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezben
kozzéteendd kozérdekld adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat

keletkezett;

5. ,;adatkozl6”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

6. ,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

II. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Intézmény a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen az intézményi koltségvetésre
€s annak végrehajtasara, az intézményi vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizdrolagos jogok biztositdsara vonatkozéan — kételes el6segiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat

Az Intézmény rendszeresen:

- elektronikusan a www.csataljaiskola.edumail.hu honlapon,

- ahelyben szokasos mddon, az Intézmény hirdetétablajan, valamint

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. 1. szamu melléklete és a Vhr.
23. §-a altal meghatarozott adatokat.
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Az Intézmeény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzponti nyilvantartasi informécios
rendszerhez (tovabbiakban: oktatasi nyilvantartds) trténd adatszolgaltatas teljesitésével tesz

eleget.

Az Intézmény kozérdekill adatait és kozérdekbol nyilvanos adatait az Oktatasi Hivatal altal
miikodtetett koznevelés informacids rendszere (tovabbiakban: KIR) intézménytorzsében
vezeti.

I1.1. A koézzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetSje (az Intézmény esetében az igazgatd) —
adatkzl0 kozremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételérol.

Az igazgatd a jogszabalyban meghatarozott id6kozonként Gsszegyiijti, 9sszeallitja a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd kozzétételre szant adatokat. Az
igazgato dltal kijelolt munkatérs az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelelés
a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdeki adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kézzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett- atadja az adatkozlének.

Az adatkiozld feladatai

Az Intézménynél adatk6z16 az igazgat6 dltal kijelolt munkatérs, aki a néla keletkezett vagy a hozza
megkiild6tt adatok honlapon torténé kozzétételéért, az oktatdsi nyilvantartis folyamatos
hozzaférhetGségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatkozl6 az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdek(i adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eléirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kévetelményeknek nem

felelnek meg).
Intézményi alkalmazottak feladatai

Az Intézmény dolgozéi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok elbirdsait
megismerni, az Intézmény honlapjan megtalélhato altalanos kozzétételi listat Attanulmanyozni, azt
folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba a munkajuk soran a munkakériikhoz tartozo,
az Infotv. 1. mellékletében, valamint a Vhr. 4.§ (1) bekezdésében meghatirozott adatok
keletkezésérol, modositasanak szitkségességérol a szervezeti egységiik vezetdjét haladéktalanul
tajekoztatni.

I1.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténd kozzététel
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Az Intézmeény az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekd adatot
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatétvitel szempontjdbél dijmentesen
hozzaférhetOvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii €s kozérdekbol nyilvanos legfrissebb adatokat az Intézmény
kozvetlentil a nyitolapon elérhet6 ,,Kozérdekii” hivatkozas alatt teszi kozzé.

A kozzétett adatokat vedeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitdsa és kozzététele mas médon nem, vagy csak
aranytalan kéltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatés, térlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés,
sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles egyiittmikddni az
adatkozlovel a helyreallitdsban, és az adatokat sziikség esetén Ujra 4tadni.

III. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Akozérdekl adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus iton igényt nytjthat
be az Intézmény, vagy a Bajai Tankeriileti Koézpont (tovabbiakban: Koézpont) alabbi

elérhetGségein:
Széban: Az intézmény nyitvatartasi idejében
Irasban:  Davodi Forras Altalanos Iskola Csataljai Tagintézménye ( 6523 Csatalja, Kossuth

u. 1.)
Bajai Tankeriileti Kézpont (6500 Baja, Kenderes u. 5-7.)

Elektronikusan:  iskola.csatalja@gmail.com vagy baja@kk.gov.hu email cimen

Az igénylo kérheti
- a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- a kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- a kozérdek(l adatokat tartalmazo iratokrél torténd masolat készitését.

A kérelmez0 az igénylésben koteles az ltala igényelt kozérdeki adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatoan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezelé felhivija az
igénylét az igény pontositasara.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdddik, amennyiben
az igényles nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy

az altala értett mas nyelven is.

HIL1. A kézérdekii adatok megismerése irinti igények teljesitése

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényt az Intézmény igazgatdja (tavollétében
munkakori helyettese) haladéktalanul, de legkésobb 5 napon beliil tovabbitja a Bajai Tankeriileti
Kézpont részére, ahol a tankeriilet igazgatoja, vagy az altala kijelolt munkatirs az igényt
megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:
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a) a kért adatok kozérdekili adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetdk-e fel
az Intézmény internetes honlapjan vagy a KIR rendszerben;

b) a kért adat tekintetében az Intézmény adatkezeldnek mindsiil-e;

c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatoak-e;

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa;

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

A tankeriilet igazgat6ja dont a kozérdeki adatok szolgaltatasa, illetve a kozérdekil adatszolgaltatas
megtagadasa tekintetében.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Kozpont az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, el6zetes tajékoztatasi kotelezettség vagy elbzetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmu, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a hatarido egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni

kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6él az igényl6 masolatot igényelt, jelentGs terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatirozott osszeget, akkor a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld
lehetoségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil téjékoztatni kell. Az igényld
a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését
fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.
Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdek(i adatokat tartalmaz6é masolatokat az Intézmény

fénymasolojaval kell elkésziteni. CD-re torténé adatrogzitést szamitastechnikai adat- és
biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt az Intézményben informatikai feladatokat ellato

végezhet.

A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetové tételével is teljesithetdek. A betekintésre az
Intézmény helyiségeiben, munkaiddben, az igényl6vel elézetesen egyeztetett iddpontban keriilhet
SOT.

Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényl6 természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
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esetén megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.
Amennyiben a kérelmezé az igény hianyait nem poétolja, avagy ha annak tartalma az

elbiralashoz a hianypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithets,
az igényt a hidnyok pétlasara megadott hataridé lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Intézmény, de az adat kezel6je az Intézmény
altal ismert, ugy a kérelmet - jogszabily eltér$ rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de
legkésobb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kozérdekii adatot kezeld illetékes szervhez, a
kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv

honlapjan, vagy a kozponti nyilvantartasokban mar kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett — a
pontos hivatkozas megadasaval - az igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelv{i, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsésorban az Intézmény munkatarsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek
hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogod, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadék. Erre valé hivatkozéssal
az adatkezel0 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat mésolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének €s teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.

IIL.2. Szobeli igények teljesitésének részletszabilyai

A szoban elbterjesztett igényekrdl az Intézmény alkalmazottja feljegyzést készit, valamint
felhivja az adatigényl6 figyelmét, hogy kérelmét a Bajai Tankerileti Kozpont felé is
el6terjesztheti. Amennyiben az igénylé nem kivanja a Kézpontot megkeresni az igényével, agy
az Intézmény alkalmazottja a feljegyzést haladéktalanul, de legkés8bb 5 napon beliil tovabbitja a

Kozpont felé.

A szdban el6terjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha
a) az igényelt adat — az intézmény kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas modon jogszertien —
mdr nyilvanossagra keriilt;
b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos elérhetdségére
vonatkozik;
¢) az igény az Intézmény hatdskérére, eljarasra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;
d) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdméra kielégito;

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott {igy folyamatban van-e — ebben az esetben a
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szobeli adatszolgéltatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljaras harmadik
szemely altali megismerésére a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL torvény rendelkezései az iranyaddak)

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozo, szoban eldadott kérelmekrsl, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrél az €rintett alkalmazottnak — az ligy szamat, targyat az igényelt adatokat,
az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzést iigyiratban
kell elhelyezni, valamint tovabbitani kell a K6zpont felé.

Amennyiben a széban el6terjesztett megkeresés szobeli tajékoztatissal nem teljesithetd a
megkeresésrél az érintett alkalmazott feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas, tovabbitas stb.)

IIL.3. frasban benyiijtott igények teljesitésének részletszabalyai

Foszabély szerint a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igénycket elektronikus tton az
iskola.csatalja@gmail.com valamint a baja@kk.gov.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az
Intézmeny, illetve a K6zpont barmely mas e-mail cimére érkezett igényt a baja@kk.gov.hu e-mail
cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igényck tartalma alapjan a tankeriileti igazgaté jelsli
ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkezd kérelmeket a postabontas utan szintén a tankeriileti igazgatd szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett alkalmazottra,

Az elektronikus uton clbterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett megkereséseket,
az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szdbeli kérelmekrdl
késziilt feljegyzéseket az Intézmény iratkezelésére vonatkozo jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni ¢s iktatni, valamint a Kdzpont felé tovabbitani kell.

I11.4. Koltségtérités

Az Intézmény a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést dllapit meg. A koltségtérités
Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatja.

A fizetendd dijrol az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szamlét maganszemély nevére

allitja ki, Ugy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo térvényi el6irasok alapjan

nyolc évig kezeli.

A koltsegterités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefligeé munkaert-raforditas koltsége.

A koltségtérités modozatai:
Személyes atvétel esetén: egyidejli befizetéssel: az Intézmény hazi pénztaraba.

Atutaldssal: A maésolatkészités koltségtéritését szamla ellenében, a szamlan feltiintetett
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fizetési hataridéig az Intézmény koltségvetési elszamoléasi szamlajara kell befizetni. Az
atutalassal torténd fizetést az igazgat6 engedélyezi.

IIL5. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmezé olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kozérdekinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhat6, akkor az adatszolgéltatds
teljesitését az Adatkezel6nek meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell.

A kozérdekll adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett méas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhat6
meg, ha a meglagadds alapjaul szolgald kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekil adat
megismerésére irdnyulo igény teljesitéséhez fiiz6dd kdzérdeknél.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6réIni kell, amennyiben
err6l mas jogszabdly, kiilénosen a Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény masként nem
rendelkezik.

Az Intezmény az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdek adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul térélni kell.

V. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES ADATSZOLGALTATAS

Az intézményhez postai vagy elektronikus uton érkezett frasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigenylésrdl készitett feljegyzést az intézmény Iratkezelési szabalyzatdban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatészam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott tigyben
keletkezett minden tovabbi dokumentéciot, igy killondsen az igénylés teljesitését, az intézmény
vagy az igényld valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot. Az adatigénylésekr§l az mtézmény
nyilvantartast vezet.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a Kézpont minden évben januar
31-¢ig tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésagot.
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VL. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2021.szeptember 06. napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzat — jogszabalyi eldirasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredd — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az igazgato felelds.

Az igazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat a
hatalybalépéstol szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét
az érintettek jelen szabalyzat 4. szamu mellékletében aldirasukkal igazoljak

(raltal, w 202 Qopttids 006,
45—. — ] ; /
Lé 0 0 :
dlaledn' H. Avlc
i
o e At
Halaszné Mészarps Amiko /s,
tagintézmény/vezets x. ‘
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kézfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek
neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon-
¢és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Gsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 416, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

A kézfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4116, illetve részvételével
miikddod gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
€s telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviselsjének neve,
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
milkodési engedélye

A kozfeladatot ell4to szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiado neve
€s cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozd adatok

Adat

A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabélyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a szervezeti €s mitkddési szabélyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kézfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven B

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi tigvekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
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gyakorlasdnak atruhazésa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okméanyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarids), az
igyek intézését segité itmutatok, az iigymenetre vonatkozé tajékoztatds és az
ugyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodé
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megillet8 jogokrol és az tigyfelet
terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy kéltségvetésébél finanszirozott
kézszolgéltatdsok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgéltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai; a kézfeladatot ellaté szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjén kozzéteend jogszabdlytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisel6-testiiletének nyilvanos {ilésére
benyijtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

L.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos vizsgélatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

13.

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy neve

14.

A kdzfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapul6
statisztikai adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15,

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara irnyulé szerzodések listaja, amelyekben a
kézfeladatot ellaté szerv az egyik szerz3do fél

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 kozérdeki adatok felhasznaldsara,
hasznositisara vonatkozo éltalanos szerzédési feltételek

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonés és egyedi kozzétételi lista

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok Gjrahasznositasardl
sz0l0 torvény szerint jrahasznositds céljara elérhetd kulturalis kbzadatok listdja a
rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,

a kézadatok tjrahasznositasardl szolo térvény szerint tijrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valé tajékoztatis, a rendelkezésre 4116 formatumok megjelélésével

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis kézadatok djrahasznositasara vonatkoz
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
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21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok tjrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen

22.

A kbzadatok djrahasznositasardl szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kizadatok ujrahasznositasarsl szold
torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztositdé megéllapodasok szerzédd
feleinek megjeldlése, a kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek megjelslése

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal k6tott, a kdzadatok Gijrahasznositasardl szolo
torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztositd megéllapodasok
szdvege

25.

A kozadatok ijrahasznositasardl szolo torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kdzszolgaltatasi szerz0dés vagy mas kotelezd erbvel
biré dokumentum (vagy az annak elérhetiségére mutato hivatkozas), amely az
jrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathato kizadat gy(ijtésével,
el6allitasaval, feldolgozasaval &s terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a kiszfeladatot ell4to szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszdmoldja vagy
éves koltségvetési beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezet6k és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére,
¢s rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartdsrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési thmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatis céljara, Gsszegére,
tovabba a tdmogatési program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kbzzététel
eldtt a koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

Az dallamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsdval, az allamhéztartishoz tartozé vagyonnal
torténd  gazdalkoddssal Osszefuggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé ériéki
arubeszerzésre, ¢€pitési  beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog ataddséara, valamint koncessziéba ad4sra
vonatkozé szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kisto felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott idore kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenill &sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzdés targyaért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési évben ugyanazon szerzddé féllel
kotott azonos targyl szerzddések értekét egybe kell szamitani

A koncesszidrol szold torvényben meghatdrozott nyilvénos adatok (pélyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbirdlasrd] készitett emlékeztettk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatéasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal §sszefiiggd kifizetésre) forditott, Gtmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
L szerzOdések
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Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)
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2. szamu melléklet

A Koznevelés Informaciés Rendszere — Intézménytorzs adatai
Az intézménytorzs tartalmazza:
1. a kdznevel€si intézmény hivatalos nevét, a tagintézmény hivatalos nevét,
2. akoznevelési intézmény székhelyét és a koznevelési alapfeladatot ellaté telephelyeit,

3. akoznevelési intézmény székhelyén az intézményvezetd, telephelyen miikédo tagintézmény
esetén a tagintézmeény vezetdjének nevét, elérhetdségeit,

4. feladatellatasi helyenként - az oktatds munkarendje szerinti bontasban - a kéznevelési és
egyeb alapfeladatokat, az alapfokt miivészetoktatas esetén a miivészeti agat, a tanszakok nevét,
az évfolyamok szamat,

5. nevelési-oktatasi intézmény esetén feladatellatdsi helyenként az 6vodai csoportszobak,
kollégiumi halé és tantermek, a féréhelyek maximalis szamat, kozismereti képzést nyijté és a
gyakorlati képzésben részt vevo iskola esetén a tantermek szamét, a nappali rendszerben és a
gyakorlati képzésben felvehet6 legmagasabb tanuldélétszamot,

6. azt, hogy mely telephelyen mukodik tagintézmény,

7. feladatellatasi helyenként a tornaterem, uszoda, konyha, iskolai kényvtar, természetlabor,
tanmiihely, sportpalya meglétét,

8. az alapitd nevét, székhelyét, tipusat,

9. a fenntart6 telefonszamat, e-mail cimét, faxszamat (a tovabbiakban egyiitt: elérhetdség),
nevét, székhelyét, tipusat, adoszamat, KSH statisztikai szamjelét, valamint a fenntartd
képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

10. feladatellatdsi helyenként a kdznevelésialapfeladat-cllatasba bevont épiilet miik6dtetdiének
nevét, székhelyét, tipusat, adoszamat, KSH statisztikai szamjelét, elérhetdségeit, valamint a
mikadtetd képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

11. a kdznevelési intézmény honlapjanak cimét, adoszamat,
12. koltségvetési szerv esetén a torzskdnyvi azonosito szamot (PIR szam),
13. az alapité okirat keltét,

14. a mikodést megalapozd végleges miiksdési engedélyt, a nyilvantartasba vételrdl sz616
dokumentumot, a mikddéshez sziikséges hatdrozat szamat, keltét és az engedélyezd hatsag
nevét.
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

MINTA

Elutasitott kozérdeki adatigénylések

Ugyirat iktatészama Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitdsanak
datuma indoka
Teljesitett kdzérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé | Adatigénylé | Adatszolgal- | Adatszolgal- Adatszolgal-
iktatoszama targya beérkezésé- neve elérhetosége tatas tatast tatast
nek datuma jogalapja teljesitd engedélyezd
személy

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl
vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsag részére sziikséges megkiildeni.

17




Davodi Forrds Altaldnos Iskola Csdtaljai Tagintézménye
Kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak
és a kozérdekil adatok megismerésének szabdlyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

.................. {ntézmeny) 2O e

4. szamu melléklet

-t6] hatdlyos Kotelezden

kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérél, valamint a kozérdekii adatok
megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités felszdmitasanak rendjérél szolo

szabdlyzatiat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soréan kételes vagyok betartani.

Neév

Munkakor/Beosztas

Datum

Alairas
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